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ISLEMLER

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurs Merkezi

basvurularinin alinmasi ve il/ilce milli egitim miidiirliiklerince onaylanmasi. 06-10 Haziran

2022

BILSEM Ogretmen basvurularinin alinmasi ve onaylanmasi 13-17 Haziran
2022

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda gorev alacak | 20-23 Haziran
idareci ve 6gretmenlerin bilgilerinin il milli egitim miidiirliiklerince Bakanliga 2022
bildirilmesi

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetigtirme Kurslarinda gorev alacak | 27-30 Haziran

ogretmenlere Bakanlikca hizmet i¢i egitim verilmesi. 2022
*Qgrenci basvurularinin alinmasi. 25 Haziran 2022
2 Temmuz 2022

BILSEM Yaz Okulu atélye/dersliklerin 6grenci listeleri/gruplarinin olugturulmasi,
4-14 Temmuz 2022

e-Kurs modiiliiniin acilarak veri girislerinin yapilmasi

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurslarin baglamasi. 18 Temmuz 2022

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurslarin tamamlanmasi. | 14 Agustos 2022

* Ogrenci bagvurulan siirecinde nobetci idareci belirlenerek hafta sonlar1 dahil BILSEM Miidiirliikleri 08.00-17.00 saatleri
arasinda acik bulundurulacaktir.

DIKKAT: Bu Kilavuzda yer alan hiikiimler, Kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige girebilecek yasama,
yliriitme ve yargl organi kararlar: ile mevzuat degisikliklerinin gerekli kilmasi halinde degistirilebilir. Boyle
durumlarda izlenecek vol. Milli Egitim Bakanligincabelirlenir ve kamuovuna duvurulur.

ILETIiSiM BILGILERI

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU (OERGM)

Tel. : £ (0312) 413 30 49 - (0 312) 413 30 38
Internet Adresi:  http: //orgm.meb.gov.tr
e-Posta:

: oer@meb.gov.tr

Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 29/08/2019 tarihli ve 83203306-
10.04-E.15508138 sayili Makam Onayi ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme
Kurslari Yonergesi hiikiimlerine e¢6re hazirlanmistir
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KISALTMALAR

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslari

BiLSEM Bilim ve Sanat Merkezi

BYO Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu

MEB Milli Egitim Bakanlig1

MEBBIS Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemleri

OERGM Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Bakan Milli Egitim Bakanint,

Bakanhk Milli Egitim Bakanligini,

Ders Yil giis;irin basladigi tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gegen

Ders yilinin basladigi tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili
bitiminden ders kesimine kadar gecen siireyi,

Ders yilinin bagladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladigi
tarihe kadar gegen siireyi,

BILSEM Yaz Okulu kurslar1 kapsaminda yiiriitiilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiil,

Donem

Egitim ve Ogretim Yih

e-Kurs Modiilii

Genel Miidiirliik Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiinii
BILSEM Yaz Okulu Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak
Komisyon ogretmenleri belirlemek amaciyla milli egitim mudiirliiklerinde

olusturulan komisyonu,
Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim
kurumlarinda 6grenim géren 2-12. sinif dahil bu araliktaki

Kurs tiim istekli 8grencilerin katilacagi BILSEM Yaz Okulu
kurslarini,
Ogrenci BILSEM Yaz Okuluna devam eden 2021-2022 egitim dgretim

yilinda 2. siniftan 12. sinifa kadar olan 6rgiin (6zel 6gretim
kurumlar1 dahil) egitim 6grencilerini,

Kurs Merkezi Biinyesinde Yaz Okulu kurslar1 agilan BILSEM kurumlarini,

Kurs Merkezi Miidiirii Biinyesinde Yaz Okulu kursu agilan BILSEM kurumun miidiiriinii,
Kurs Merkezi Biinyesinde Yaz Okulu kursu agilan BILSEM kurs merkezi
Miidiir Yardimcisi miidiirii tarafindan gorevlendirilen BILSEM miidiir yardimcisin,

ifade eder.




1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligi 29.08.2019 tarihli ve 83203306-10.04-E.15508138 sayili
Makam Onay ile yiiriirlige konulan Milli Egitim Bakanligi: Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi
5. Maddesi 10. Fikrasi hiikmii geregince bilim ve sanat merkezlerinde agilacak “Yaz Okulu Kapsaminda
Destekleme ve Yetistirme Kurslari” ile ilgili usul ve esaslart kapsar. Bilim ve sanat merkezleri yaz okulu
kapsaminda destekleme ve yetistirme kurslari is ve islemleri bu kilavuz dogrultusunda yiiriitiiliir.

1.2. BILSEM kurum miidiirliigii tarafindan il/ilge milli egitim miidiirliigiine BYO kurs merkezi
basvurusu yapilir. Basvuruda BILSEM miidiirliigiince tiim atdlye/dersliklerini kapsayacak sekilde
acilacak BYO kurslar1 teklif edilir, il/ilge milli egitim midiirliigi DYK komisyonu onayi ile agilir. (Ek:1
BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu)

1.3. 1l/ilge milli egitim miidiirliigiince onaylanan BYO kapsamindaki atdlye/derslikler BILSEM
ogretmenlerine duyurularak bu dgretmenlerin BYO Kurs talepleri alinir (Ek:2 BILSEM Yaz Okulu
Kursu Ogretmen Talep Formu). BYO kurslarinda kadrolu/gérevlendirme olarak gorev yapan BILSEM
ogretmenlerinin  Oncelikli olarak gorev almasi esastir. Bu Ogretmenlerce ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda BYO kurslarida BILSEM miidiir ve miidiir yardimcilar1 gérevlendirilebilir. Bunun yaninda
BYO kurs merkezinde agilmig olan atdlye/derslik icin istekli BYO kurs merkezi 6gretmeni/idarecisi
bulunmamasi halinde il/ilge milli egitim miidiirliikleri veya BILSEM miidiirliikleri, il/ilcesinde bulunan
tiniversitelerle igbirligine giderek 6gretim elemanlarmin da taleplerini alir ve ek ders ticreti karsiliginda BYO
kurslarinda goérevlendirebilir.

1.4. BYO kurs merkezi tarafindan BYO kursu 6gretmen/idareci/o6gretim elemani talep formlari
il/ilge milli egitim miidiirliigiine gonderilir. l/ilge milli egitim miidiirliigii DYK Komisyonu onayi ile
gorevlendirilen BYO kursu 6gretmen/idareci/6gretim elemani bilgileri il milli egitim miidiirliigiinde
birlestirilir ve bu kilavuzda yayinlanan takvim dogrultusunda ivedilikle Bakanliga gonderilir (Ek:3
BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen/idareci/Ogretim Elemam Bilgi Formu). Bakanlik tarafindan
diizenlenecek senkron/uzaktan hizmet i¢i egitime, gorevlendirilen Ogretmen/idareci/dgretim
elemanlarinin  katilmalar1 saglanir. Bakanlik¢a diizenlenecek BYO kursu hizmet ig¢i egitimine,
gorevlendirilen dgretmen/idareci/6gretim  elemanlarinin  mazeretsiz ~ katilmamalar1  durumunda
gorevlendirmeleri DYK komisyonunca iptal edilir.

1.5. BYO Kurslar1 2021-2022 egitim 6gretim yili esas alinarak 2.sinif ve 12.sin1f déhil bu siniflar
araliginda bulunan tiim orgiin (6zel 6gretim kurumlari dahil) egitim goren dgrencilere agilabilir. BYO
kurslarma bagvurular BY O kurs merkezi olan BILSEM miidiirliiklerine kursa katilmak isteyen 6grencinin
velisi tarafindan sahsen yapilir. Bir 6grenci en fazla 2 farkli atdlye/dersten BYO kursuna miiracaat
edebilir. Basvuruda 6grenci velisi tarafindan Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu doldurulur ve
formla birlikte istenilen belgelerle BYO kurs merkezine teslim edilir. BYO kurs merkezlerince bu
kilavuzda yayinlanan takvimde belirtilen tarihler diginda 6grenci bagvurusu alinmaz.

1.6. BYO kurs merkezi tarafindan, atdlye/ders tercihlerine gore sinif seviyesi yerine ayni
kademedeki 6grencilerin bir arada egitim alacagi sekilde gruplar/listeler olusturulur. Bir atdlye/ders igin
ilkokul, ortaokul ve ortadgretim kademelerinde ayr1 ayr1 gruplar agilabilir.

1.7. Bakanlik¢a bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda agilacak e-Kurs Modiiliine, BYO
kurs merkezince olusturulan atolye/dersliklerdeki 6grenci gruplari/listelerinin bilgileri islenir.

1.8. BYO kurs programina devam edecek dgrenci sayisinin 10’dan az olmamasi esastir. Bir atdlye
icin bir grubun O6grenci sayisinin {ist smm BYO kurs merkezi miidiirliiglince atolye/derslik kapasitesine gore
belirlenecektir. Her bir grubun BYO kurs merkezince belirlenen azami sayist dolmadan yeni grup
olusturulamaz.

1.9. BYO kurslarinda derslik/atdlyelerinin tam kapasiteyle hizmet vermesi esastir. BYO’da bir
atolye/derslikte giinliik bir grup i¢in 2, dort ayr1 grup i¢in 8 saat kurs planlanabilir. Bir grup i¢in BYO
kurslarinda bir atolye/derslik siiresi haftalik 4 saat, toplamda 4 hafta ve 16 saattir.

1.10. Bir 6grenci en fazla 2 farkl at6lye/ders grubundan BY O kursuna devam edebilir. Haftalik 8,
toplamda ise 32 saat BYO kursuna katilabilir. BYO kurslarinda bir 6grenci giinliik en fazla 2 saat
atolye/derse katilabilecektir.

1.11. BYO kurslarinin; hafta i¢i ve cumartesi yapilmasi esastir. Kurslarda bir ders saatinin siiresi
40 dakikadir.

1.12.BYO kurslarindaki idari ve mali is ve islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince yiritiilir.

1.13.BYO kurslari, 6zel 6gretim kurumlar1 veya herhangi bir yaymevi ile is birligi i¢inde agilamaz.



1.14. Acilacak BYO kurslarina devam eden dgrencilerden kurs ticreti alinmaz.

1.15.Resmi tatiller ile milli ve dinl bayram tatillerine denk gelen giinler i¢in kurs planlamasi
yapilmaz.

1.16. llge, il veya iilke genelinde genel hayat: etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava
kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlikga veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden miilki
idare amirliklerince her bir BYO kurs programina devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en
fazla 6grenci sayis1 yeniden belirlenir.

1.17. BYO kurslarinda, kurs merkezleri, bu kilavuzdaki takvim dogrultusunda veri giriglerini
yaparken e-Okul sisteminde 6grencilerin 0 y1l tamamladiklar1 sinif seviyesini segecektir.

1.18. Nakil ve yurtdisindan gelme gibi nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin talepleri kurs
merkezi miidiirliiglince degerlendirilir.

1.19. BYO kurs merkezinde ayni alanda gorev alacak birden fazla atélye/ders 6gretmeninin
bulunmasi halinde ve o atdlye/ders alaninda da ikinci bir kurs grubu olusmadigi takdirde, hangi 6gretmenin
gorevlendirileceginin kursa basvuran 6grencilerin tercihleri dogrultusunda kurs merkezi midirliigiince
belirlenmesi esastir.

1.20. BYO kurslarina kayit yaptiran dgrencilerin devamlart zorunludur. Kurslarda okutulmasi
gereken toplam ders saatinin 6ziirsiiz olarak 1/4’ine devam etmeyen 6grencilerin devamsizliksinirini astig
at6lye/dersten kurs kaydi silinir.

1.21. Ogrencilerin BYO kurslarma devam ve devamsizliklar atdlye/ders dgretmenince dgrenci
yoklama defterine giinliik olarak islenir ve kurs merkezi miidiirliigiince giinliik olarak takip edilir. Saglik
raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimi gibi 6ziirler sebebiyle
olusan devamsizliklarin 1/4°1, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

1.22. Devamsizlik siiresinin 1/4’ini dolduran 6grenci durumu; posta, e-posta veya diger iletisim
araclartyla velisine bildirilir, varsa oziir belgesini kurs merkezi yonetimine teslim etmesi velisinden
istenir.

1.23. Ogrencinin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili veli beyani, dziir
giinlinii takip eden en ge¢ 5 is gilinili icinde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve kurs
merkezi midiirliigiince 6grenci yoklama defterine islenir.

1.24. Agilan her bir kursta 6grenci sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle
10’un altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirliigii tarafindan ivedilikle kursun kapatilmasina dair
islem baglatilir ve bu islem, il/ilge milli egitim miidiirliginiin onayina sunulur. Kurs merkezi
miidiirliigiince kursun kapatilmasina iligskin baslatilan islem, il/ilge milli egitim miidiirliigiince 3 is glinii
icinde onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun 6grencileri bir baska kursa kaydedilebilir.

1.25. Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve igleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen
ogrenciler hakkinda, kayith olduklar1 okullarmm/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem yapilir.
Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

1.26. Kurslara ait planlar kurslarda gérevli ilgili derslerin dgretmenlerince OERGM tarafindan
yayinlanan BYO Ornek Kurs Cizelgesi ile BYO Bilim ve Sanat Atolyeleri Ornek Cerceve
Programlar ve Etkinlikleri ¢ercevesinde hazirlanir ve en ge¢ kurslarin acildigi haftanin son is giiniine
kadar kurs merkezi miidiirliigiince onaylanir.

1.27. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; BYO etkinlik 6rnekleri, yardimer kaynaklar web
sitesi, ozelimegitimdeyim mobil uygulamasi, Egitim Bilisim Ag1 (EBA), EBA Akademik Destek
Platformu ile Bakanlik¢a belirlenen diger egitim igerigi ve materyalidir.

2. IL/ILCE KOMiSYONLARI

2.1. DYK Kurslarmin planlanmasi ve yiiriitiilmesiyle ilgili tiim is ve islemlerin yerine getirilmesini
koordine etmek amaciyla milli egitim miidiirliikklerince kurulan il/ilge komisyonlart BYO kurslariin
planlama ve yiiriitiilmesiyle ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

2.2. Komisyonlar, bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda; BYO kurs merkezlerini, kurs
merkezlerinde agilacak atdlye/derslikleri, bu kurs merkezlerince teklif edilen BYO kurslarinda gorev
alacak  Ogretmenleri/idarecileri/6gretim  elemanlarin1  degerlendirerek onaylar. Gorev alacak
ogretmenleri/idarecileri/6gretim elemanlarini Bakanlhiga bildirir (Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu
Ogretmen/idareci/Ogretim Elamam Bilgi Formu). BYO kurslarinin koordinasyon ve vyiiriitiilmesini



saglamak amaciyla gerekli diger tedbirleri alir.

2.3. Il/ilce DYK Komisyonu, BYO kurs merkezinde gérev verildigi halde girebilecekleri azami
ders saatini dolduramayanodgretmenlerin istemeleri halinde diger bir BYO kurs merkezi tercihlerinde de
gorev alabilmesini saglar.

2.4. Biiytiksehir statiisiinde olmayan illerde ayn1 usulle olusturulan merkez ilge komisyonu, hem
merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini ylriitiir. Bliyiiksehir statiisiinde ayni usulle
olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yfiriitiir.

2.5. BYO kurslari, il/ilge komisyonunca onaylanan atdlye/derslerden yeterli sayida 6grenci talebi
olmasi halinde acilir.

2.6. BYO kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek ogretmenler bu kilavuzda belirtilen
takvim dogrultusunda belirlenir.

2.7. Komisyonlar, kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-Kurs Modiiliine BYO
Kurslar1 verilerinin bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda zamaninda islemesini ve bilgilerin
giincel tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli ylirlimesi igin gereken tedbirleri alir.

2.8. Komisyonlar, kursta gorevli 6gretmenlerin aylik ek ders iicreti ve puan islemleri ile ilgili
diizenlemeleri takip eder.

2.9. Komisyonlar, Yo6nerge kapsamindaki diger is ve islemleri ytiriitiir.

3. KURS MERKEZLERI

3.1. Kurs merkezi miiracaatim1 yapan BILSEM miidiirliikleri, 10 6grenciden az olmamak
kosuluyla biinyesinde bulunan atdlye/derslerden kontenjanlarini belirler ve bu kilavuzda belirlenen
takvim dogrultusunda il/ilge miidiirliigii DYK Komisyonu onayina sunar (Ek:1 BILSEM Yaz Okulu
Kurs Merkezi Basvuru Formu).

3.2. MEB DYK Yonergesi ve BYO kurslar1 e-Kilavuzunda belirtilen planlama ve uygulamalar
haricinde kaymakamlik veya valilik oluru ile herhangi bir BYO kursu agilamaz. Bu kilavuzda yayinlanan
takvim dogrultusunda veri girisleri e-Kurs Modiiliine yapilmayan kurslar BYO kurslar1 kapsaminda
degerlendirilemez.

3.3. Biinyesinde kurs acilan BILSEM miidiirii kurs merkezi miidiiriidiir. BYO kurs merkezi miidiirii;
kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri alir, kurs caligmalarinda plan ve
programlarin uygulanmasint saglar, kurs ogretmenleri tarafindan hazirlanan atdlye temelli cergeve
Ogretim programlarini ve planlarini inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin kurs 6gretmenleri tarafindan
uygulanmasinin takibini, BYO Kurslar1 Kilavuzu ve DYK Yonergesi hiikiimlerine gore kendisine verilen
diger gorevleri yerine getirir.

3.4. BYO Kurs merkezi miidiirii, BYO kurslar1 veri girislerini kilavuzda belirtilen takvim
dogrultusunda e-Kurs Modiilii tizerinden yapar.

3.5. BYO Kkurslariin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi midiirliiklerince ilan edilir. BYO Kurs merkezi midiirii, kurs plan ve
programlarinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.6. BYO kurslari, BYO kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Bu kurslarla ilgili is ve islemleri
yiirtitmek amaciyla 10 atdlye/ders grubuna kadar bir miidiir yardimcist gérevlendirilir. 10 atdlye/ders
grubundan fazla BYO kursu agilmigsa 10 ve katlart dikkate alinarak (varsa) miidiir yardimcisi
gorevlendirmesi yapilabilir.

3.7. BYO kurs merkezi miidiir yardimcisi; kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara
katilan Ogrencilere iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemler ile kurs
calismalarinda yonetici, dgretmen ve personele mevzuatina gore yapilacak iicret 6demelerine iliskin
islemleri yiiriitiir. BYO kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen ndbet goérevini yerine getirir ve
kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiiriitiir.

3.8. BYO kurslariylailgili olarak bukurs merkezlerinde; 6grenci yoklama defteri, kurs ders defteri,
gelen ve giden yaz1 dosyasi, kurs ders/atolye planlart dosyasi ile denetim defteri tutulur. Bu fikra geregi
yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

3.9. Kurslarda, ilgili atdlye/ders dgretmenlerince OERGM tarafindan yayilanan BYO Ornek
Kurs Cizelgesi ile BYO Bilim ve Sanat Atélyeleri Ornek Cerceve Programlar ve Etkinlikleri
cercevesinde hazirlanan ve kurs merkezi miidiirliiglince onaylanan atolye temelli gerceve Ogretim
programlari ve planlar1 uygulanir.



3.10. BYO kurs programlarinin hazirlanmasinda; OERGM tarafindan yayinlanacak olan bilim ve
sanat alaninda atdlye temelli O6rnek etkinliklerden ve Bakanlik¢a belirlenen diger kaynaklardan
yararlanilir. BY O kurslarinin arastirma ve merak uyandiracak etkinlikleri destekleyici nitelikte olmasina
dikkat edilir.

3.11. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri
Bakanlikc¢a karsilanir.

3.12. Kurslarda gorevli Ogretmenler arasindan ihtiyag halinde ndbet¢i Ogretmen
gorevlendirilebilir. Ayrica atdlye/dersliklerin temizlik ve diizeni i¢in yeterli sayida personel bulundurulur.

3.13. Midiir yardimcis/yardimcilar1 Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gérevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. BYO kurslarinda gérev almak isteyen BILSEM &gretmenleri, Bakanlik¢a yayimlanan bu
kilavuzda belirtilen takvime ve uygun atolye/ders branglarina goére BYO kurs merkezi miidiirliiklerine
sahsen basvuruda bulunur (Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu).

4.2, Kurslarda gorev almak lizere bagvuruda bulunan 6gretmenler/idareci/ogretim elemanlari,
BYO kurs merkezi miidiirliigiince il/ilge DYK komisyonuna bildirilir. Hizmet i¢i egitim almak {izere
komisyonca Bakanliga bildirilen 6gretmenler/idareci/6gretim elemanlari, merkezi olarak diizenlenen
hizmet i¢i egitim kursuna katilir. Hizmet i¢i egitim kursunu tamamlayan 6gretmenler/idareci/0gretim
elemanlar1 arasindan veli ve Ogrencilerin tercihleri dikkate alinarak gorevlendirme yapilir. Bu
kurslarda, belirtilen nitelikleri tasimalar1 kaydiyla diger illerdeki BILSEM’lerde gérevli dgretmenlerden
de gorevlendirme yapilabilir. Gérev yaptigi kurum/il ve ilceden farkli bir yerde BILSEM BYO
kurslarinda gérev almak isteyen 6gretmenlerin bagvurular: gorev yaptiklari kurumlari tarafindan alinir ve
ilgili il/ilge DYK komisyonuna iletilir.

4.3. BILSEM 6gretmenleri, bu kilavuz takviminde belirtilen bagvuru siiresi iginde
kadrolu/gdrevlendirme calistiklart BILSEM’de agilacak BYO kursunda &ncelikli olarak tercih edilirler.
Tercihleri disinda BYO kurs merkezinde de gorev almak isteyen 6gretmenler bagvurularinda bu hususu
belirtirler

4.4. Kurs bagvurularini zamaninda yapma sorumlulugu 6gretmenlere aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara; resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlar1 kapsamindaki ilkokul, ortaokul, imam hatip
ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayith olan 6grenciler ile genel ilkogretim programi uygulanan 6zel
egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi, genel ortadgretim programiuygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki
ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencilerinden; 2 inci ve 12 nci siiflar
dahil bu aralikta 6grenim goren 6grenciler basvurabilir.

5.2. BYO kurslarinda 6grenciler okullarinin bulundugu il/ilge sinirlar1 disinda da kursa katilabilir.

5.3. Resmi orgiin egitim kurumlari ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grencilerin velileri

tarafindan BYO kurs merkezi midiirliigiine bu kilavuzda yaymlanan takvim dogrultusunda sahsen kurs
basvurusu yapilir (Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Bagvuru Formu). Basvuru sirasinda velilerin 6grencinin
kimlik belgelerini ibraz etmesi zorunludur.

5.4. Ogrenciler BYO kurs merkezince belirlenen atdlye/derslerden ve kurs talebinde bulunan

ogretmenler arasindan tercihte bulunarak basvuru yapar.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

6.1. BYO kurslarinda éncelikle o kursa basvuru yapan BILSEM o6gretmenleri il/ilge DYK
komisyonuna gorevlendirilmek {izere teklif edilir.

6.2. Bu 6gretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde kurs merkezi miidiir ve miidiir yardimcilar
gorevlendirilebilir.

6.3. Ihtiyag olmasi halinde, {iniversitelerle isbirligine giderek istemeleri halinde alaninda uzman
ogretim elemanlar1 da gorevlendirilebilir.



7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Her bir kurs programina devam edecek dgrenci sayisinin 10°dan az olmamasi esastir. Ogrenci
sayisinin Ust smir atolye/dersligin kapasitesi dogrultusunda Kurs merkezi tarafindan belirlenir. Her bir grubun
azami sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz.

7.2. BYO kurslarinda gruplar; sinif seviyesi yerine ayni kademedeki 6grencilerin egitim alacagi
sekilde olusturulur. Bir atdlye/ders i¢in ilkokul, ortaokul ve ortadgretim kademelerinde ayr1 ayr1 gruplar
acilabilir.

7.3. Birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, dgrencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi
sebeplerle bir atdlye/derslikte mevcudun 10’a ulasamamasi durumunda, milli egitim miidiirliigiiniin onay1
ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

7.4. Acilan her bir kursta 6grenci sayisinin devamsizlik nedeniyle 10’un altina diigmesi
durumunda, kurs merkezi miidiirii tarafindan ivedilikle il/ilge milli egitim miidiirliigii DYK komisyonuna
kursun birlestirilmesi veya kapatilmasina iliskin teklif yazili olarak yapilir. Kursun birlestirilmesine veya
kapatilmasina il/ilge milli egitim midiirligii DYK komisyonunca 3 is giinii i¢inde karar verilir ve bu karar
yazil olarak kurs merkezi midiirliigiine bildirilir.

8. KURS SURELERI

8.1. BYO Kkurslar1 yaz déneminde planlanir. BYO kurslarinin her yil yayinlanacak kilavuzda
belirtilen takvim dogrultusunda 4 hafta siireyle yapilmas: esastir. ilce, il veya iilke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava kosullari1 ve benzeri durumlarda bu stireler Bakanlik
veya miilki idare amirliklerince degistirilebilir.

8.2. BYO Kurslarinin; hafta i¢i ve cumartesi giinleri yapilmasi esastir. Kurslarda bir ders saatinin
stiresi 40 dakikadir.

8.3. BYO Kurslarinin kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar1 6l¢iisiinde her bir kurs giinii 2
saatten az, 8 saatten cok olmamak iizere planlanir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayr1 ayr1 islenmesi esastir.
Ancak atolye/ders igerigi, ulasim, giivenlik, iklim gibi konularda yasanabilecek olumsuzluklar nedeniyle
dersler blok seklinde de yapilabilir.

9. SORUMLULUK

9.1. MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu Kilavuz hiikiimleri ¢ergevesinde
kurslarda gorev alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine
getirmekle yiikiimliidiir.

10. DENETIM

10.1. Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemleri BYO kurslarmin
tamamlanmasini takip eden 10 giin icerisinde denetimi, il/ilge milli egitim miidiirliiklerince EK-5 BYO
Kurslar1 Degerlendirme Formu’na gore yapilir. Denetimler; il/ilge milli egitim miidiirliiklerince
gorevlendirilecek milli egitim miidiir yardimcilari/sube miidiirleri/maarif miifettisleri tarafindan
yapilabilecegi gibi bir maarif miifettisi/milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii bagkanliginda okul
miidiirlerinden olusturulacak ikiser kisilik denetim ekiplerince de gergeklestirilebilir.

10.2. Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidiirliiklerine geregi icin
sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili rapor; kurs merkezi miidiirliiklerince il¢e milli egitim
miidiirliiklerine, ilge milli egitim miidiirliikleri raporlart il milli egitim miidirliklerine, il milliegitim
miidiirlikkleri raporlart1 da kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagli oldugu Genel
Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 30 giin igerisinde gonderilir.



11. KAYIT TUTMA VE BELGELENDIRME

11.1. Bu Kilavuz kapsaminda, kurslarla ilgili olarak BYO kurs merkezlerinde; 6grenci yoklama
defteri, kurs ders defteri, denetim defteri, gelen ve giden yazi dosyasi ile kurs ders planlarinindosyasi
tutulur, yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

2021-2022 BYO Kurslari e-Kilavuzu’nda yer alan esaslar, bu Kilavuzun onay tarihinden
itibaren yiiriirliige girer.

Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu

Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu

Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen/idareci/Ogretim Elamam Bilgi Formu
Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu

Ek:5 Bilsem Yaz Okulu Kurslar: Degerlendirme Formu



Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu*
......... Bilim ve Sanat Merkezi olarak Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme
Kurslarinda Tablo-1’de yer alan atdlyelerde belirtilen kontenjanlar ¢er¢evesinde Kurumumuzun kurs merkezi
olarak belirlenmesi hususunu olurlariniza arz ederim.

Tablo-1**
Atolye Ad1 Kontenjan Olusturulacak Atolyeden
Grup Sayisi Yararlanan
Toplam
Ogrenci
Sayisi
ceedleidnns
BILSEM MUDURU
IMZA
Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi

*Bu form kurs merkezleri tarafindan 2 niisha hazirlanarak il/ilge milli egitim miidiirliigli DYK komisyonu tarafindan onaylanir.

Onaylandiktan sonra 1 niishast BYO kurs merkezi, 1 niishasi il/ilge milli egitim miidiirligiinde muhafaza edilir.
*%x

Tam kapasiteyle kullanilacak bir atdlye i¢in drnek tablo:

Atdlye Adi Kontenjan (At6lyenin Olusturulacak Grup Atolyeden
alabilecegi maksimum Sayisi Yararlanan
kursa katilacak her bir Toplam Ogrenci
grup Sayis1

Robotik Atdlyesi 12 12 grup 144 6grenci




Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu

Adi Soyad:

T.C. Kimlik Numarasi;

Gorev Yaptig Kurum:

Brans:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda Gorev
Almak Istedigi Kurs Merkezi:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda Gorev
Almak Istedigi Atdlyeler/Dersler:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu | Evet( )
Destekleme ve  Yetistirme Kurslarinda | Hayir ()
Tercihim Disinda Bir Kurs Merkezinde de
Gorevlendirilmek Istiyorum:

Gorev yaptigim kurum/il ve ilgeden farkli bir | Evet ( )
yerde gorev almak istiyorum.*: Hayir ()

Iletisim Bilgileri (Telefon ve E-Mail):

v

Imza

Adi Soyadi

* Gorev yaptig1 kurum/il ve ilgeden farkli bir BYO Kurs Merkezinde gérev almak isteyen 6gretmenlerin bagvuru formlari, ilgili Tl/flgenin

DYK komisyonuna gorev yaptiklari kurumlar/kurs merkezleri tarafindan goénderilecektir.

10



Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen/idareci/Ogretim Elemam Bilgi Formu

iL ADI:
S.No | ilce Ad: BILSEM Yaz Okulu Kurs | Atdlye Adi Gérevlendirilen T.C Kimlik No Bransi
Merkezi Adi Ogretmen/idareci/Ogretim
Eleman1 Adi-Soyadi
........ [oviiiiid i,

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

11




EK:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu

Kurs Merkezi Adi:

*Kurs Merkezinde BILSEM Yaz Okulu
Kapsaminda Ag¢ilacak Atolyeler:

N

Ogrencinin Ad1 Soyadi:

Ogrencinin T.C. Kimlik Numarast:

Ogrencinin Kayith Bulundugu Okul:

Ogrencinin 2021-2022 Egitim Ogretim Y1linda
Devam Ettigi Simif Seviyesi:

**(grencinin Katilmak Istedigi Atolye/
Atolyeler:

Tercihlerim diginda bagka bir atolyeden
faydalanmak istiyorum.

Tercihlerim diginda bagka bir atolyeden
faydalanmak istemiyorum.

Ogrenci Velisinin Adi-Soyadu:
[letisim Bilgileri (Telefon/e-mail):
Adres:

Basvuru Tarihi:

Basvuru Saati:

Imza:

Ek: Ogrenci kimlik belgesi fotokopisi

*Kurs merkezi tarafindan belirlenen tiim atolyeler 6grenci ve velileri bilgilendirmek amaciyla forma

islenecektir.

* *Bir 6grenci en fazla 2 farkh atolye/dersten BYO kursuna miiracaat edebilir.




EK-5 BILiIM VE SANAT MERKEZLERI (BILSEM) YAZ OKULU DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI DEGERLENDIRME

FORMU
VALILiGI/KAYMAKAMLIGI
(iVilge Milli Egitim Miidiirliigii)
2021-2022 EGITIiM VE OGRETIM YILI
BILIM VE SANAT MERKEZLERI (BILSEM) YAZ OKULU DESTEKLEME VE YETIiSTIRME KURSLARI
DEGERLENDIRME FORMU
IVilce Adr:
Bilim ve Sanat Merkezinin Adi:
Denetlemenin Yapildig: Tarih:
Kurum Kodu:
BY O kurs merkezindeki toplam at6lye sayist:
BYO kurslarmdaki égrenci sayist: ILKOKUL KADEMESI ORTAOKUL KADEMESI ORTAOGRETIM KADEMESI
= = [ — ~ [ L.-< =l ~ = = h=
NE | wE g E = | = 2 |ETEE | & a
%) %) »n %) n »n %) : E‘i 7S S = o
BYO kurslarmda gérev alan toplam 68retmen sayist:
Bilim ve sanat merkezi disindan kurs merkezinde EVET HAYIR ACIKLAMA
gorev alan 6Fretmen var mi? Varsa sayist kactir?
. BASLAMA BITI
GUNLER SiATi SAATSi
PAZARTESI:
.. . SALI:
BYO kursunun ¢alisma giin ve saatleri: CARSAMBA:
PERSEMBE:
CUMA:
CUMARTESI:
BYO kurslart igin yonetici olarak miidiir veya miidiir EVET HAYIR ACIKLAMA
yardimcilar gérevlendirilmesi yapilnugtir.
BYO kurslarinda, kurs talebinde bulunan BILSEM EVET HAYIR ACIKLAMA
Ogretmenlerine 6ncelik verilecektir. Bu 6gretmenlerce
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda kilavuz
dogrultusunda gérevlendirme yapilmustir.




Kurslarin agihg asamasinda 6grenci ve veliler dogru
sekilde bilgilendirilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

)Actlan kurslarda yonerge ve kilavuzda belirtilen kurs
merkezlerince tutulacak defter ve dosyalar mevcuttur
(Gelen-Giden Defteri, Ogrenci Yoklama ve Kurs Ders
Defteri, Ders Planlari Dosyast, Denetim Defteri)

NOT: Bahse konu evraklar elektronik ortamda da
tutulabilir

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

10

Ogrenci/ kurslara devam ve devamsizliklan kurs
merkezi miidiirliigiince yoklama defterine islenmekte
ve 6grencilerin devamsizliklartyla ile ilgili gerekli
tedbirler almmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

11

Devamsizlik siiresinin yarisii  dolduran
Ogrenci/kursiyerlerin durumunun posta, e-posta veya
diger iletisim araglartyla velisine bildirilmistir

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

12

BY O kurslarmin agilig/kapanis, onay, 6gretmen-
Ogrenci kayit, ders programlar vb. is ve islemler,
eksiksiz yapilmugtir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

13

BYO Kurs planlart Ozel Egitim ve Rehberlik
Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan yaylanan
BYO Bilim ve Sanat Atdlyeleri Omek Cerceve
Programlar ve Etkinlikleri dikkate alinarak
hazirlannis ve onaylanmustir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

14

BYO kurslarinda, kilavuzda belirtilen ders saatlerine
iliskin agiklamalara uyulmustur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

15

BYO kurslarinda, gruplar olusturulurken kademeler
gozetilerek 6Zrencilerin birbirine yakin siif
seviyesinde bulunmalarina dikkat edilmigtir.

16

BYO kurslarinda, kilavuzda yer alan at6lye se¢imine
iliskin aciklamalara uyulmustur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

17

Destekleme ve yetistirme kurslarida ek ders ticretleri,
Milli Egitim Bakanlig1 Yénetici ve Ogretmenlerinin
Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar ile
Bakanligimizmn kurslarla ilgili goriis yazilart

cercevesinde ddenmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

14



18

BYO Kurslarmda BILSEM etkinlik 5mekleri,
yardime1 kaynaklar web sitesi, ozelimegitimdeyim
mobil uygulamas, Egitim Bilisim Ag1 (EBA), EBA
\Akademik Destek Platformu vb. egitim igeriklerinden
faydalanilmustir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

19

IAcilan her bir BY O kursunda 6grenci/kursiyer
sayisin; devamsizhk, nakil, kayit silme ve
benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda,
ivedilikle kursun kapatilmasina dair islemin
baglatilarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onaymna
sunulmaktadir. NOT: Aym yerlesim biriminde birden
fazla kurs merkezinin bulunmamast, 6grencilerin
tasinma imkanlarmin olmamast gibi sebeplerle
mevcudun 10 (on) 6grenciye ulasmamasi durumunda
okulun bagli oldugu il/ilge Milli Egitim Miidiirliigii
onay ile 5 (bes) 6grenciden az olmamak kaydiyla siif
olusturulabilir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

20

Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve
isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen 6grenci/
hakkinda, kayith olduklar okullarm/kurumlarmn 1lgili
mevzuatina gore iglem yapilarak gerektiginde kursla
ilisikleri kesilmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

21

Kurslarda dokiiman ticreti veya baska bir ad ile
herhangi bir ticret ahinmamaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

22

Kurslar, kurs merkezi miidiirii tarafindan
denetlenmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

23

BYO kurslarmin daha verimli, etkili ve 6grencilerin
basarlarnm arttinlmast igin goriis, 6neri ve genel
degerlendirmeleriniz nelerdir?

ACIKLAMA

Notlar:

1.1l/ilge milli egitim miidiirliikleri kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarini dikkate alarak yeni maddeler ekleyebilirler.
2.Denetim raporlari, geregi i¢in il/ilge milli egitim miidirlikklerine sunulur.
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